


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ ДУБОВСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
« МИРНЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  03.05.2023 г.                                        № 35                                        х. Мирный


	Об утверждении Положения о пункте временного размещения населения, пострадавшего  в чрезвычайных ситуациях на территории Мирненского сельского поселения




 На основании статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 21 декабря 1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и в соответствии с методическими рекомендациями по организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения, утвержденных Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации  последствий стихийных бедствий от 20.08.2020 № 2-4-71-18-11, в целях обеспечения своевременного выполнения задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Мирненского сельского поселения, в целях создания условий для сохранения жизни и здоровья пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения, Администрация Мирненского сельского поселения,


п о с т а н о в л я е т :

1.  Утвердить Положение о пункте временного размещения населения (далее - ПВР), пострадавшего в чрезвычайных ситуациях на территории Мирненского сельского поселения, согласно приложению №1. 
2.  Утвердить перечень ПВР на территории Мирненского сельского поселения, назначить ответственных за их развертывание, согласно приложению №2.
3.    Утвердить  Штатно-должностной список работников пунктов временного размещения населения Мирненского сельского поселения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера , согласно приложению №3.
4. Утвердить структуру администрации ПВР пострадавшего населения на территории Мирненского сельского поселения согласно приложению  №4
5. Утвердить функциональные обязанности должностных лиц администрации ПВР, согласно приложению №5. 
6. Начальнику ПВР для организации работы ПВР руководствоваться документами, согласно приложения № 6.
7. Ответственным за развертывание ПВР, привести оборудование, документацию и организацию работы ПВР в соответствие с настоящим постановлением.
8. Обнародовать настоящее положение на  информационных стендах и в сети Интернет на официальном сайте Администрации Мирненского сельского поселения.
9. Контроль над выполнением данного постановления оставляю за собой.



Глава Администрации 
Мирненского сельского поселения                                                Л.С. Сулиманова

















































Приложение №1
к постановлению Администрации
Мирненского сельского поселения
от 03.05.2023 г.  № 35

Положение 
об организации и функционировании пунктов временного размещения населения в Мирненском сельском поселении пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера

1. Общие положение

Настоящее положение определяет основные задачи, организацию и порядок функционирования ПВР населения. Пункт временного размещения (ПВР) населения является элементом системы по предупреждению и ликвидации ЧС на территории Мирненского сельского поселения Дубовского района. Деятельность ПВР определяется законодательством Российской Федерации, нормативными и распорядительными документами и настоящим Положением.

2. Основные задачи пункта временного размещения.
Пункт временного размещения населения предназначен для приема, временного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зоны ЧС или вероятной ЧС.
Основными задачами ПВР являются:
А. При повседневной деятельности:
- планирование и подготовка к осуществлению мероприятий по организационному приему населения, выводимого из зон возможных ЧС;
- разработка всей необходимой документации;
- обучение администрации ПВР по приему, учету и размещению населения в ЧС;
- практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;
Б. При возникновении чрезвычайных ситуаций:
- полное развертывание ПВР, подготовка к приему и размещению населения;
-организация учета прибывающего населения и его размещение;
- установление связи с эвакоприемной комиссией района;
- организации жизнеобеспечения населения;
- информация об обстановке для прибывающих на ПВР людей;
- представление докладов о ходе приема и размещения населения в эвакоприемную комиссию поселения и района.

3. Состав пункта временного размещения
      В состав администрации пункта временного размещения входят:
     - Начальника ПВР и его заместителя; 
     - Группа регистрации и учета эваконаселения (1-2 чел.);
     - Группа приема и организации размещения эваконаселения (1-2 чел.);
     - Группа комплектования, отправления и сопровождения (1-2 чел.);
     - Группа общественного порядка (1-2 чел.);
     - Группа дорожного и транспортного обеспечения (1-2 человека)
     - Группа первичного жизнеобеспечения эваконаселения (1-2 человека)
     - Комната матери и ребенка (1-2 человека);
     -Медицинского пункта (1 медицинских работников); 

4. Организация работы пункта временного размещения.
    4.1.  Руководитель объекта, на базе которого создается ПВР, организует разработку   документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для осуществления функционирования ПВР, практическое обучение администрации и несет ответственность за готовность ПВР.
   4.2.  Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является настоящее Положение. В своей работе начальник (заместитель) ПВР взаимодействует с эвакоприемной комиссией, комиссией по ЧС, службами района и другими органами, принимающими участие в проведении эвакомероприятий и жизнеобеспечению эвакуируемого населения.
      В целях организации работы  ПВР разрабатываются следующие документы:
  - выписка из постановления администрации Мирненского сельского поселения о создании ПВР; 
      - приказ начальника ПВР о создании администрации ПВР пострадавшего в  
     ЧС населения; 
    - структура администрации ПВР;
- функциональные обязанности администрации ПВР;
- штатно-должностной список ПВР;
- календарный план действий администрации ПВР;
- план размещений эвакуируемого населения;
- схема оповещения и сбора личного состава администрации ПВР;
- схема связи и управления;
- журнал учета прибытия населения на ПВР;
- журнал принятых и отданных распоряжений, донесений и докладов;
- указатели и таблички.
4.3. Практическая подготовка администрации ПВР проводится с целью приобретения ее должностными лицами необходимых навыков по обеспечению функционирования пункта в любых условиях обстановки и включает в себя: 
участие в учениях и тренировках Дубовского  муниципального района; 
проведение показных занятий по практическому развертыванию ПВР и подготовке его к приему и размещению пострадавшего в ЧС населения; 
тренировки с администрацией пункта по плану начальника ПВР. 
4.4. Режимы функционирования ПВР:
4.4.1. В режиме повседневной деятельности учреждения, на базе которых созданы ПВР, занимаются плановой работой: 
осуществляют планирование практических мероприятий по подготовке администраций и помещений ПВР к организованному приему населения, выводимого из зон (возможных прогнозируемых зон) ЧС; 
разрабатывают необходимую организационно-распорядительную документацию ПВР; 
заблаговременно готовят помещения, необходимый инвентарь и оборудование ПВР; 
проводят тренировки с администрацией пункта по подготовке к работе и функционированию ПВР. 
4.4.2. В режиме повышенной готовности, учреждения, на базе которых созданы ПВР, осуществляют оповещение и сбор администрации пункта, и выполняют мероприятия по готовности к приему пострадавшего в ЧС населения: 
организуют круглосуточное дежурство необходимого количества должностных лиц администрации ПВР; 
устанавливают указатели рабочих мест администрации пункта; 
устанавливают информационный стенд о порядке прохождения регистрации и размещения в ПВР принимаемого населения; приводят в готовность инвентарь, оборудование и помещения, спланированные для размещения пострадавшего в ЧС населения; 
4.4.3. В режиме чрезвычайной ситуации администрации ПВР выполняют мероприятия, в результате которых обеспечивается готовность пунктов к выполнению задач по предназначению: 
организуют круглосуточное дежурство администраций ПВР; 
уточняют в КЧС и ПБ количество пострадавшего в ЧС населения, нуждающегося в размещении в ПВР; 
обеспечивают прием и размещение пострадавшего в ЧС населения; 
организуют регистрацию, ведение адресно-справочной работы о пострадавших в ЧС гражданах, размещенных в ПВР; 
Готовность ПВР к выполнению задач в режиме чрезвычайной ситуации - "Ч" + 6.00. 

5. Подготовка лиц, назначенных в состав администрации ПВР

5.1. Совершенствование знаний, умений и навыков лиц, назначенных в состав администрации ПВР, осуществляется в ходе проведения учений, тренировок и показных занятий. 


























Приложение №2
к постановлению Администрации
Мирненского сельского поселения
                                                                                         от 03.05.2023 г. № 35


Перечень учреждений,
на базе которых создаются пункты временного размещения населения  Мирненского сельского поселения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера

	Учреждение, на базе которого создается ПВР
	Адрес развертывания ПВР
	Количество мест в ПВР (краткосрочное пребывание/долгосрочное пребывание)
	Начальник ПВР

	 МБОУ Мирненская СШ № 11 
	Ростовская область, Дубовский район, х. Мирный, ул. Центральная,7
	25
	Директор МБОУ Мирненская СШ № 11
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Приложение №3
к постановлению Администрации
Мирненского сельского поселения
                                                                                                            от 03.05.2023 г. № 35

Штатно-должностной список работников пунктов временного размещения населения Мирненского сельского поселения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность в составе пункта временного размещения
(далее - ПВР)
	Должность на основной работе
	Телефоны

	
	
	
	
	служебный
	мобильный

	I. Группа управления

	1.1.
	Бойченкова Наталья Васильевна
	начальник ПВР
	Директор МБОУ Мирненская СШ №11
	
	8 (928) 909-57-43

	1.2.
	Эзиева Аминат Дениевна
	заместитель начальника ПВР
	Заместитель директора по УВР
	
	8 (928) 193-46-21

	II. Группа регистрации и учета эваконаселения в ПВР (1-2 чел.)

	2.1.
	Донец Николай Павлович
	начальник группы
	Заместитель директора по УВР
	
	8 (928) 192-35-52

	2.2.
	Шандра Галина Михайловна
	член группы
	Учитель начальных классов
	
	8 (928) 110-89-32

	III. Группа приема и организации размещения эваконаселения ПВР (1-2 чел.)

	3.1.
	Прядко Ольга Валерьевна
	начальник группы
(секретарь)
	Учитель начальных классов
	
	8 (928) 152-11-75

	3.2.
	Сбитнева Надежда Дмитриевна 
	член группы (вахта)
	Заместитель директора по внеклассной работе
	
	8 (928) 623-38-06

	IV. Группа комплектования, отправления и сопровождения ПВР (1-2 чел.)

	4.1.
	Бунина Марина Александровна
	начальник
	Специалист по имущественным и земельным отношениям
	
	8 (928) 129-03-93

	4.2.
	Алихаджиева Милана Абдулбакиевна
	член группы
	Учитель начальных классов
	
	8 (928) 607-73-47

	V. Группа общественного порядка ПВР (1-2 чел.)

	5.1.
	Морозов Сергей Геннадьевич
	начальник группы
	Капитан полиции
	
	8 (999) 471-11-48

	5.2.
	Прядкин Анатолий Васильевич
	дружинник
	Дружинник казачьей дружины
	
	8 (928) 167-76-41

	VI. группа дорожного и транспортного обеспечения (1-2 чел.)

	6.1.
	Король Петр Михайлович
	начальник
	Водитель Администрации Мирненского сельского поселения
	
	8 (928) 905-51-57

	6.2.
	Шандра Геннадий Иванович
	член группы
	Водитель
	
	8 (927) 933-04-76

	VII. группа первичного жизнеобеспечения эваконаселения (1-2 чел.) 

	7.1.
	Эльдиева Зара Дандаевна 
	начальник
	Начальник сектора экономики и финансов
	
	8 (928) 186-13-93

	7.2.
	Магомадова Людмила Шамильевна 
	член группы
	Повар
	
	8 (938) 152-08-95

	VIII. Комната матери и ребенка ПВР

	8.1.
	Даньшина Анна Ивановна
	заведующий
	Учитель истории
	
	8 (928) 120-95-85

	8.2.
	Сулиманова Тумиша Салаудиновна
	воспитатель
	Воспитатель
	
	8 (928) 120-75-74

	                                                          IX. Медицинский пункт ПВР

	9.1.
	Беляшкина Надежда Николаевна
	Медицинский работник
	Заведующий Мирненским ФАП
	
	8 (928) 158-08-53













































Приложение №4 
                                                                                   к постановлению   Администрации                     
                                                                                   Мирненского сельского поселения
                                                                                                               от 03.05.2023 г. № 35


СТРУКТУРА
администрации пунктов временного размещения пострадавшего населения
на территории Мирненского сельского поселения

        Г р у п п ы      

 (
Начальник ПВР
) (
Заместитель начальника ПВР
)









 (
Встречи, приема и размещения
эваконаселения
) (
Отправки и сопровождения 
эваконаселения
) (
Учета 
эваконаселения
) (
 
Комендант
 
) (
Медицинский пункт
) (
Группа охраны общественного порядка
)













 (
Стол справок
) (
Комната  матери и ребенка
) 

















Приложение №5
к постановлению Администрации
Мирненского сельского поселения
от 03.05.2023 г. № 35

Функциональные обязанности должностных лиц 
администрации на пунктах временного размещения населения в Мирненском сельском поселении

I. Функциональные обязанности начальника ПВР населения при проведении эвакомероприятий в мирное время. 
Начальник ПВР назначается из числа работников предприятия, учреждений подчиняется председателю эвакуационной комиссии поселения (района) и его заместителю и является начальником для администрации своего пункта. 
Начальник ПВР отвечает: 
за укомплектование администрации ПВР личным составом и материально-техническими средствами; 
за своевременное развертывание ПВР в выделенном районе и установление связи с местными органами власти. 

Он обязан: 
а) при повседневной деятельности: 
знать свои обязанности и обязанности администрации ПВР; 
участвовать в разработке необходимых документов; 
укомплектовать личным составом администрацию ПВР и своевременно заменять выбывших; 
изучить место размещения ПВР и порядок связи с местными органами власти; 
участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов; 
организовать подготовку и обучение работников администрации ПВР по приему, учету и размещению населения. 

б) при возникновении ЧС: 
обеспечить оповещение и сбор личного состава администрации ПВР в месте развертывания; 
установить связь с местными органами власти и с районной эвакуационной комиссией, изучить условия размещения эвакуируемого населения; 
с началом поступления эвакуируемых организовать их учет и размещение; 
по согласованию с эвакуационной комиссией поселения решать вопросы жизнеобеспечения населения; 
информировать об обстановке эваконаселение; 
своевременно представлять доклады в эвакуационную комиссию поселения о ходе приема и размещения населения; 
II. Функциональные обязанности ответственного за регистрацию и учет населения при проведении эвакомероприятий в мирное время
 Ответственный за регистрацию и учет населения подчиняется начальнику ПВР 
Ответственный за регистрацию и учет отвечает: 
за укомплектование группы личным составом; 
за своевременное оповещение и сбор группы; 
за организацию регистрации и учета прибывающего населения. 

Ответственный за регистрацию и учет обязан: 
а) при повседневной деятельности: 
изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий;
изучить место развертывания ПВР; 
иметь необходимые документы и принадлежности; 
участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов; 
присутствовать на занятиях эвакоорганов и обеспечивать присутствие на них работников своей группы. 

б) при возникновении ЧС: 
прибыть на ПВР, доложить об этом начальнику ПВР и уточнить свою задачу; 
по мере прибытия эвакуируемых организовать их учет и регистрацию; участвовать в решении вопросов жизнеобеспечения людей; 
своевременно представлять доклады начальнику ПВР о ходе регистрации и учета населения.
III. Функциональные обязанности ответственного за прием и размещение населения при проведении эвакомероприятий в мирное время
Ответственный за прием и размещение подчиняется начальнику ПВР населения. 
Ответственный за прием и размещение отвечает: 
за организацию размещения прибывающего населения. 
Ответственный за прием и размещение обязан: 
а) при повседневной деятельности: 
изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий; 
изучить место размещения ПВР; 
участвовать в тренировках и учениях ГО; 
присутствовать на занятиях эвакоорганов 

б) при возникновении ЧС: 
прибыть на место развертывания ПВР; 
уточнить свою задачу; 
по мере прибытия эвакуируемых организовать их прием и размещение; 
участвовать в решении вопросов жизнеобеспечения населения; 
своевременно представлять доклады начальнику ПВР о ходе приема и размещения населения.

IV. Функциональные обязанности ответственного за комплектование, отправку и сопровождение населения при проведении эвакомероприятий в мирное время 
Ответственный за комплектование, отправку и сопровождения подчиняется начальнику ПВР и является начальником для личного состава своей группы. 
Ответственный за комплектование, отправку и сопровождение отвечает: 
за организацию комплектования, отправку и сопровождения эвакуируемого населения. 

Ответственный за комплектование, отправку и сопровождение обязан: 
а) при повседневной деятельности: изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий; 
изучить место развертывания ПВР; 
иметь необходимее документы и принадлежности; 
участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов; 
присутствовать на занятиях эвакоорганов 

б) при возникновении ЧС: 
явиться на место развертывания ПВР; 
доложить об этом начальнику ПВР и уточнить свою задачу; 
по мере прибытия эвакуируемых организовать комплектование, отправку и сопровождение их на пункты длительного размещения; 
участвовать в решении вопросов жизнеобеспечения людей; 
своевременно представлять доклады начальнику ПВР о ходе комплектования, отправки и сопровождения населения.

V. Функциональные обязанности начальника группы охраны общественного порядка – коменданта пункта временного размещения населения при проведении эвакомероприятий в мирное время 
Начальник группы охраны общественного порядка – коменданта (далее – начальник группы ООП) подчиняется начальнику ПВР населения и является начальником для личного состава своей группы. 
Начальник группы ООП отвечает: 
за укомплектованность группы ООП личным составом; 
за своевременное его оповещение и сбор; 
за поддержание порядка в районе развертывания ПВР. 

Начальник группы ООП обязан: 
а) при повседневной деятельности: 
изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий; 
укомплектовать группу личным составом и своевременно заменять выбывших; 
изучить место размещения ПВР; 
участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов; 
присутствовать на занятиях эвакоорганов и обеспечивать присутствие на них членов своей группы. 

б) при возникновении ЧС: 
собрать личный состав группы ООП в месте развертывания; 
доложить начальнику ПВР о прибытии и уточнить свою задачу; 
вести график дежурства дружинников; 
уточнить места и маршруты патрулирования дружинников и обеспечить их расстановку; 
поддерживать порядок в ПВР, регулировать движение людей и обеспечивать охрану их имущества; 
своевременно представлять доклады начальнику ПВР по вопросам охраны общественного порядка на ПВР.

VII. Функциональные обязанности врача (фельдшера, медицинской сестры) пункта временного размещения населения при проведении эвакомероприятий в мирное время 
Врач (фельдшер, медсестра) подчиняется начальнику ПВР населения. Врач (фельдшер, медсестра) проводит профилактическую работу и оказывает медицинскую помощь эвакуируемому населению на ПВР. 
Врач (фельдшер, медсестра) отвечает: 
за укомплектованность личным составом, медицинским имуществом и инструмента; за готовность медицинского пункта к работе; 
за своевременное получение медицинского имущества и инструмента; 
за своевременное оказание медицинской помощи пострадавшим и больным. 

Врач (фельдшер, медсестра) обязан: 
а) при повседневной деятельности: 
изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий; 
укомплектовать медицинский пункт личным составом и своевременно заменять выбывших; изучить место размещения ПВР; 
участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов; 
присутствовать на занятиях эвакоорганов и обеспечивать присутствие на них членов своей группы. 

б) при возникновении ЧС: 
собрать личный состав медицинского пункта в месте развертывания; 
доложить начальнику ПВР о прибытии и уточнить свою задачу; 
получить документы; установить связь с представителями медицинской службы в составе районной эвакуационной комиссии (далее – РЭК) и ближайшими медицинскими учреждениями; 
контролировать санитарное состояние ПВР. 

в) с началом эвакуационных мероприятий: 
приступить к работе; 
проверить профилактическую работу; 
выявить больных среди эвакуируемого населения и оказать первую медицинскую помощь, при необходимости отправить в медицинское учреждение с сопровождающим; 
контролировать медицинское обеспечение медицинского пункта и санитарное состояние ПВР; 
вести журнал приема больных; 
своевременно представлять доклады начальнику ПВР о санитарно-гигиеническом состоянии на ПВР, больных и пострадавших. 

VIII. Функциональные обязанности заведующей комнаты матери и ребенка пункта временного размещения населения при проведении эвакомероприятий в мирное время 
Заведующая комнатой матери и ребенка подчиняется начальнику ПВР населения и является начальником для личного состава своей группы. 
Комната матери и ребенка предназначена для обслуживания: 
детей до 8 лет и детей-инвалидов до 14 лет в сопровождении одного взрослого на одного ребенка (исключение составляют дети до 12 лет, если они вместе с ребенком до 8 лет сопровождаются одним взрослым); 
беременных женщин на второй половине беременности. 

Заведующая комнатой матери и ребенка отвечает: 
за укомплектованность личным составом, имуществом, предметами первой необходимости для детей с родителями; 
за своевременное оповещение и сбор личного состава; 
за разработку рабочих документов; за готовность комнаты матери и ребенка к работе; 

Заведующая комнатой матери и ребенка обязана: 
а) при повседневной деятельности: 
изучить правила внутреннего распорядка комнаты матери и ребенка; 
изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий; 
изучить место размещения и порядок работы основных подразделений ПВР; 
укомплектовать комнату матери и ребенка личным составом и своевременно заменять выбывших; 
участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов; 
присутствовать на занятиях эвакоорганов и обеспечивать присутствие на них членов своей группы. 

б) при возникновении ЧС: 
организовать работу комнаты матери и ребенка и медико-санитарное обслуживание родителей с детьми и беременных женщин; 
обеспечить проведение профилактического медицинского осмотра родителей с детьми, следить за своевременным оказанием медицинской помощи больным, а при необходимости - их госпитализацией; 
оказывать содействие в получении для детей питания из молочной кухни, буфетов, столовой; 
оказывать содействие родителям с детьми и беременным женщинам в первоочередной посадке их в автобус; 
контролировать соблюдение правил внутреннего распорядка комнаты матери и ребенка; 
рассматривать жалобы и заявления родителей и принимать меры по их удовлетворению; 
следить за правильным ведением учета по приему и убытию родителей с детьми; 
осуществлять контроль за наличием свободных мест в комнате матери и ребенка, их своевременным заполнением, проживанием и убытием; 
обеспечить сохранность имущества комнаты матери и ребенка; 
определять потребность и составлять заявки на постельные принадлежности, инвентарь и т.п.; 
представлять отчетность по установленным формам. 

IX. Функциональные обязанности дежурной по комнате матери и ребенка пункта временного размещения населения при проведении эвакомероприятий в мирное время 
Дежурная по комнате матери и ребенка подчиняется заведующей по комнате матери и ребенка. 
Дежурная по комнате матери и ребенка отвечает: 
за готовность комнаты матери и ребенка к работе; 
за порядок проведения профилактического осмотра родителей с детьми и оказания им первой медицинской помощи; 
за соблюдение правила внутреннего распорядка комнаты матери и ребенка; 
за правила ведения учета приема и выбытия родителей с детьми; 
за регистрацию приема и выбытия родителей с детьми; 
за исправность и сохранность инвентаря и оборудования; 

Дежурная по комнате матери и ребенка обязана: 
а) при повседневной деятельности: 
изучить правила внутреннего распорядка комнаты матери и ребенка; 
изучить свои обязанности при проведении эвакомероприятий; 
изучить место размещения и порядок работы основных подразделений ПВР; 
участвовать в тренировках и учениях ГО с привлечением эвакоорганов; 
присутствовать на занятиях эвакоорганов. 

б) при возникновении ЧС: 
прибыть в место развертывания комнаты матери и ребенка; 
доложить заведующей о прибытии и уточнить свою задачу; 
получить документы и подготовить рабочее место. 

в) с началом эвакуационных мероприятий: 
приступить к работе; 
провести осмотр родителей с детьми для определения состояния их здоровья и при необходимости принять меры по оказанию им медицинской помощи; 
предоставлять родителям с детьми места для отдыха, выдавать им необходимый для пользования инвентарь; 
в случае надобности организовать гигиенический душ и ванны вновь принятым детям; 
изолировать детей с инфекционными заболеваниями; 
при необходимости оказания медицинской помощи родителям с детьми и беременным женщинам в дороге сообщать об этом по телеграфу или телефону медицинским учреждениям по пути их следования; 
содействовать в получении для детей специального питания; 
осуществлять контроль за соблюдением родителями и детьми правил, установленных в комнате матери и ребенка; 
вести книгу регистрации приема и выбытия пассажиров с детьми; 
обеспечить исправность и сохранность инвентаря и оборудования; 
составлять акты на испорченные или уничтоженные материальные ценности и производить взыскания с виновных лиц в установленном порядке; 
оказывать содействие родителям с детьми и беременным женщинам в первоочередной посадке их в автобус.

                                                                                          













  Приложение № 6
   к постановлению Администрации 
Мирненского сельского поселения
от 03.05.2023 г. № 35
            

Перечень документов
ПВР пострадавшего населения на территории Мирненского сельского поселения

1. Постановление Главы Администрации Мирненского сельского поселения, утверждающего положение, перечень ПВР, штатно-должностной список ПВР, структуру администрации ПВР, функциональные обязанности состава ПВР, перечень документов ПВР
2. Приказ о создании ПВР (приложение № 6.1)
3. Календарный план работы (приложение № 6.2)
4. План размещения эвакуированного населения (приложение № 6.3)
5. Схема оповещения и сбора личного состава администрации ПВР (приложение № 6.4)
6. Схема связи и управления (приложение № 6.5)
7. Журнал учета прибывшего и убывшего эвакуируемого населения (приложение № 6.6)
8. Журнал принятых и отданных распоряжений, донесений и докладов (приложение № 6.7)
9. Таблички, указатели, правила внутреннего распорядка ВПР, рабочие тетради (приложение № 6.8).































Приложение № 6.1. к 
постановлению Администрации 
Мирненского сельского поселения 
от 03.05.2023 г. № 35


Муниципальное бюджетное образовательное учреждение
«Мирненская СШ №11»
Дубовского района Ростовской области

ПРИКАЗ
От «___»________________                                                         №_______

О         создании         пункта временного                                     размещения граждан при возникновении ЧС
        В соответствии с постановлением администрации Мирненского сельского поселения  от «03» мая 2023 г. №35  «Об утверждении Положения о пункте временного размещения населения, пострадавшего  в чрезвычайных ситуациях на территории Мирненского сельского поселения»,  в целях заблаговременной подготовки мест для временного размещения населения, эвакуируемого из зон возможного возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, приказываю:
1. Создать пункт временного размещения для эвакуируемого населения при возникновении ЧС на территории МБОУ «Мирненская СШ № 11»    и назначить начальником ПВР Бойченкову Н.В.
2. Начальнику пункта временного размещения:
2.1. Утвердить состав администрации пункта временного размещения;
2.2. Подготовить необходимую документацию администрации пункта временного размещения;
2.3. Обеспечить готовность к развертыванию пунктов временного размещения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций для приема эвакуируемого населения.
3. Для	развертывания пункта временного  размещения выделить	следующие  кабинеты:
Кабинет № 3 - комната начальника и его заместителя;
Кабинет № 1, 5, 6 - комната для размещения эвакуированного населения; Кабинет № 7 - комната матери и ребенка;
Кабинет № 4 - медицинский пункт;
Кабинет № 2 - комната для группы охраны общественного порядка; 
Кабинет № вахта - комната стола справок; 
Кабинет № столовая - пункт приема пищи.
4.Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.


И.о. директора МБОУ
Мирненская СШ № 11                                                                          Н.В. Бойченкова


Приложение № 6.2. к 
постановлению Администрации 
Мирненского сельского поселения 
от  03.05.2023 г. № 35
Календарный план действий 
администрации пункта временного размещения

	№ п/п
	Проводимые
мероприятия
	Ответственные
	Время выполнения, 
мин., час.
	Испол-нители

	
	
	
	10
	20
	40
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на развертывание

	1
	Оповещение и сбор админи-страции ПВР
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Уточнение состава ПВР и функциональных обязанностей
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Установление связи с рабочи-ми группами КЧС и ОПБ
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Занятие группами ПВР рабочих мест
	начальники
групп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Организация охраны
	начальник группы ох-раны общес-твенного порядка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Доклады началь-ников групп о готовности к работе
	начальник
группы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Доклад в КЧС и ОПБ о готов-ности к приему пострадавшего населения
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	При получении распоряжения на прием эвакуируемого населения

	1
	Объявление сбо-ра администра-ции ПВР, поста-новка задачи
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Установление связи с рабочи-ми группами КЧС и ОПБ, эвакуационной комиссией
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Встреча и размещение работников медицинских учреждений
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Выставление
регулировщиков движения
	начальник группы ох-раны общес-твенного порядка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Организация охраны внутри ПВР
	начальник группы ох-раны общес-твенного порядка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Прием постра-давшего населе-ния, учет и размещение в комнатах отдыха
	начальники
групп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Организация медицинского обслуживания
	начальник
медпункта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Организация досуга детей
	начальник комнаты матери и ребенка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Организация питания пострадавшего населения
	предприятия торговли и питания
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Начальник ПВР
	_____________________________
	/______________________/

	
	(подпись)
	(Ф.И.О)

	«____»_____________202___ г.
	

	                   (дата)
	

















Приложение № 6.3. к 
постановлению Администрации 
Мирненского сельского поселения 
от 03.05.2023 г.  № 35
ПЛАН
размещения эвакуированного населения

 (
Спортивный зал
           
Столовая
)



                                                                                                                                               СС                






	     душевые




	туалеты	    кабинет


                                                                                                                                                                                          Архив	
                        Кабинет 7                                                                                                                                                    Кабинет 8	
                                                                                                                стол                   группа встречи,   	раздевалка	
                                                                                                                                                  справок                      приема, 
                                                                                                                                                                                  регистрации и 
                                                                                                                                                                                    размещения	

             Кабинет 6       Кабинет 5          Кабинет 4         Кабинет 3                                                   Кабинет 2               Кабинет 1


центральный вход







Приложение № 6.4. к 
постановлению администрации 
Мирненского сельского поселения 
от 03.05.2023 г. № 35


Схема оповещения и сбора администрации пункта временного размещения


 (
Глава администрации Мирненского сельского поселения
тел. 56-2-23
) (
Начальник ПВР
тел. 56-2-25
) (
Секретарь КЧС и ПБ
 тел. 56-2-23
)






 (
Заместитель начальника ПВР
Тел.56-2-25
)






	


 (
Начальник группы охраны общественного порядка
Тел. 
) (
Начальник группы  комплектования, отправления и сопровождения
Тел. 
) (
Начальник группы  приема и организации ра
змещения
Тел. 
) (
Начальник группы регистрации и учета
Тел. 
)

	







 (
Начальник группы жизнеобеспечения
Тел.
)
 (
Начальник группы дорожного и транспортного обеспечения
Тел.
)








 (
Медицинский пункт пункта временного размещения
Тел.
)
 (
Комната матери и ребенка пункта временного размещения
Тел.
)














Приложение № 6.5. к 
постановлению администрации 
Мирненского сельского поселения 
от  03.05.2023 г. № 35


Схема связи и управления ПВР


 (
Глава Администрации
 
Мирненского
 
–
 
председатель 
КЧС и ПБ
)
 (
Глава Администрации
 
Дубовского района
 
–
 
председатель 
КЧС и ПБ
 
Дубовского 
 
района
)
	

 (
Члены
 
группы
Начальник группы дорожного транспортного обеспечения
Старший
 
комнаты
 
матери
 
и
 
ребенка
     
 
медицинского
 
пункта
Начальник группы
 
охраны
 
общественного
 
порядка
Начальник регистрации
 
и
 
учета
Заместитель
 
начальника
 
ПВР,
 
ФИО,
 
моб.
 
тел.
Начальник
 
группы
 приема и организации 
размещения
Члены
 
группы
Члены
 
группы
Члены
 
группы
Члены
 
группы
)
     Начальник ПВР, ФИО, моб.
тел.










 (
Начальник группы первичного жизнеобеспечения
)


 (
Члены группы
)







Начальник ВПР                                 ______________________________








Приложение № 6.6. к 
постановлению администрации 
Мирненского сельского поселения 
от 03.05.2023 г.  № 35


ЖУРНАЛ
учёта прибытия эвакуируемого населения в пункт временного размещения (наименование ПВР), расположенного по  адресу: 
х. Мирный, ул. Центральная, 7

	№
п/п
	Фамилия, имя,
      отчество
	Возраст
	  Домашний
       адрес
	   Место
  работы
	Время
	примечание

	
	
	
	
	
	прибытия
	  убытия
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	











Начальник ВПР                                      ________________________________
























Приложение № 6.7. к 
постановлению администрации 
Мирненского сельского поселения 
от 03.05.2023 г.  № 35

ЖУРНАЛ
принятых и отданных распоряжений, донесений и докладов (вариант)


	Дата и время получения (передачи)
  информации
	От кого поступило распоряжение
      (донесение)
	Краткое
содержание
	Кому доведено
 (Ф. И.О., объект,  № телефона)
	Фамилия и роспись      
принявшего
       (передавшего)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








Начальник ВПР                    __________________________________________________

























Приложение № 6.8. к 
постановлению администрации 
Мирненского сельского поселения 
от 03.05.2023 г. № 35

Правила
внутреннего распорядка пункта временного размещения
 пострадавшего населения и  обязанности граждан находящихся в нем

[bookmark: sub_3001]1. Правила внутреннего распорядка пункта временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях (далее по тексту - ЧС) населения (далее – ПВР) устанавливаются с целью обеспечения в пункте условий для проживания размещенных в них граждан, охраны общественного порядка, при условии поддержания ими в помещениях пункта необходимых санитарных норм и правил пожарной безопасности.
[bookmark: sub_3002]2. Пункт временного размещения пострадавшего в ЧС населения является общественным местом. Граждане, размещенные в ПВР, обязаны соблюдать требования настоящих правил и правил поведения в общественных местах.
[bookmark: sub_3003]3. Несоблюдение гражданами, размещенными (прибывшими) в ПВР, требований настоящих правил и правил поведения в общественных местах влечет за собой принятие решения о выселении из пункта нарушителей, а также их административную (уголовную) ответственность в соответствии с действующим законодательством России.
[bookmark: sub_3004]4. Для временного размещения в ПВР принимаются граждане, выведенные из зоны ЧС (из зоны предполагаемой ЧС) и прошедшие регистрацию в администрации пункта ПВР. После регистрации и размещения граждан, организуется пропускной режим допуска в здание ПВР.
[bookmark: sub_3005]5. Размещение граждан в помещениях ПВР осуществляется только администрацией ПВР. Самовольные действия граждан, прибывших в ПВР, по размещению или переоборудованию предоставленных помещений ПВР, влекут за собой последствия в соответствии с пунктом 3 настоящих правил.
[bookmark: sub_3006]6. Граждане, размещенные в ПВР, обязаны (при необходимости) пройти медицинский осмотр. Медицинская помощь в медицинском пункте ПВР оказывается бесплатно, при необходимости стационарного лечения, нуждающиеся направляются в лечебные учреждения Дубовского района.
[bookmark: sub_3007]7. Горячее питание осуществляется в пункте питания  в установленное администрацией время. Категорически запрещается приготовление горячей пищи в жилых помещениях ПВР.
[bookmark: sub_3008]8. Ущерб помещениям, имуществу и оборудованию ПВР, нанесенный размещенными в нем гражданами компенсируется за их счет. Ущербом считается порча помещений, а также мебели, постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и т.д. ПВР или их хищение.
Родители отвечают за ущерб, нанесенный их детьми.
[bookmark: sub_3009]9. Размещенные в ПВР граждане обязаны соблюдать чистоту, правила общественной гигиены и пожарной безопасности. Уборка жилых помещений  производится по графику, утвержденному администрацией ПВР  силами размещенных в них граждан.  
[bookmark: sub_3010]10. Курение на территории ПВР разрешено в специально отведенных местах. В помещениях ПВР курение запрещено.
[bookmark: sub_3011]11. Не разрешается ведение личных переговоров по служебным телефонам ПВР. При наличии в ПВР телефонов-автоматов оплата за переговоры производится размещенными в нем гражданами.
[bookmark: sub_3012]12. Прием размещенными в ПВР гражданами гостей возможен до 22 часов с разрешения администрации ПВР и после их регистрации.
[bookmark: sub_3013]13. Размещенные в ПВР граждане обязаны соблюдать общественный порядок. После 23 часов запрещается без разрешения покидать помещение пункта, нарушать тишину, смотреть телевизор и прослушивать радиопередачи. В помещениях пункта и на его территории запрещается распивать спиртные напитки и принимать наркотические вещества. Нарушители привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством России.
[bookmark: sub_3014]14. Запрещается приносить на территорию ПВР и хранить в помещениях ПВР огнестрельное, холодное, газовое и травматическое оружие, а также взрывоопасные и легковоспламеняющиеся вещества и жидкости.
15. Граждане, размещенные в ПВР имеют право обращаться к начальнику ПВР по вопросам организации размещения и обеспечения товарами первой необходимости, а также по другим вопросам организации функционирования ПВР пострадавшего в ЧС населения.



              Начальник ПВР    ________________________________________________






























Обязательство 
по соблюдению установленных правил размещенных граждан 
в пункте временного размещения

1. Я ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
и члены моей семьи:__________________________________________________
                                                   (степень родства, фамилия, имя и отчество члена семьи)
____________________________________________________________________
в период размещения в ПВР №_______, находящегося по адресу:_______
____________________________________________________________________    обязуюсь:
- соблюдать Правила внутреннего распорядка пункта временного размещения населения  (далее - ПВР) и обязанности граждан находящихся в нем, установленные его администрацией ПВР;
- предоставлять необходимую информацию и документы должностным лицам администрации ПВР, для организации регистрации и учета   прибывающих в пункт граждан и ведения адресно-справочной работы;
- соблюдать  в  ПВР    пострадавшего в ЧС населения общественный порядок;
- бережно относиться к помещениям, имуществу и оборудованию ПВР, поддерживать в здании ПВР необходимые санитарные нормы, правила пожарной безопасности;
-  в случае нанесения мною или членами моей семьи ПВР материального  ущерба  (порча  помещений,  а  также  мебели,   постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и т.д. ПВР или их хищение), компенсировать его из личных средств;
- по окончании функционирования  ПВР  выбыть  из  пункта  в   сроки, определенные его администрацией. 
2. Я и члены моей семьи ознакомлены с Правилами внутреннего распорядка ПВР и обязанностями граждан находящихся в нем и      предупреждены об ответственности за нарушение указанных правил.
3. Моя контактная информация:
сотовый телефон _______________,рабочий телефон_________________,
телефон и адрес проживания моих родственников___________________ ____________________________________________________________________


Дата_________________                        Подпись _____________________











Удостоверение о назначении начальника 
пункта временного размещения

                             


УДОСТОВЕРЕНИЕ

Выдано гр. _________________________________________________________
в том, что он действительно назначен начальником пункта временного размещения №_______ по приему и размещению пострадавшего (эвакуированного) населения при возникновении чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования Мирненского сельского поселения.


 
	
	Председатель КЧС и ОПБ 
глава администрации Мирненского сельского поселения

__________________ Л.С. Сулиманова
             (подпись)

«_____»_______________ 20__ г.

М.П.
























Образцы 
надписей для пункта временного размещения


1. Вывеска у входа в ПВР.


 (
ПУНКТ
ВРЕМЕННОГО РАЗМЕЩЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ
)









Выполняется на белом фоне красными буквами, на листе форматом А1 - 594 x 841 миллиметров, рекомендуется изготовить на пластиковой основе.


2. Надписи на помещениях ПВР.


 (
НАИМЕНОВАНИЕ
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ ПВР
)










Выполняется на белом фоне черными буквами, на листе форматом А4 - 210 x 297 миллиметров, рекомендуется изготовить на пластиковой основе.
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